
Unser Angebot

• Abwechslungsreiche und  
verantwortungsvolle Tätigkeit

• Anstellung auf Vollzeit (40 Std.)

• Interessante Aufgaben mit Perspektive

• Betriebliche Altersvorsorge (bAV)

• Leistungsgerechte Vergütung

• Angenehmes Arbeitsklima in  
einem motivierten Team

• Flexible Arbeitszeiten 

Ihre Aufgaben:

• Bearbeitung von Kundenanfragen 

• Erstellung, Kalkulation und Nachverfolgung von Angeboten

• Ausarbeitung von Auftragsbestätigungen, 
   Vertragsunterlagen und Berichten

• Betreuung und Beratung von Bestandskunden 

• Mitwirkung bei Vertriebsaktionen

• Koordination und Nachbereitung von  
   Serviceeinsätzen und Vertriebsreisen

• Unterstützung des Außendienstes  
   durch Vorbereitung von Unterlagen,  
   Präsentationen und Auswertungen

KRAUSKOPF Maschinentechnik GmbH & Co. KG
Max-Planck-Straße 1• D-74722 Buchen (Odenwald) 
Tel.+49 6281 56112-0 • www.kk-m.de

Bewerbung 
bitte an 

daniela.heffner@
kk-m.de

Ansprechpartner
Frau Heffner

Mitarbeiter 
Vertriebsinnendienst (m/w/d)

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort einen

Ihr Profil:

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung  
   (z. B. Industriekaufmann/-frau, Technischer  
   Fach-/Betriebswirt oder vergleichbar) 

• Berufserfahrung im Vertriebsinnendienst, in der  
   Vertriebsassistenz oder im technischen Kundenservice 

• Sicherer Umgang mit MS Office; Erfahrung mit  
   ERP-/CRM-Systemen von Vorteil

• Kommunikationsstärke, Serviceorientierung und  
   Freude am Kundenkontakt 

• Technisches Verständnis und strukturiertes Vorgehen 
• Selbstständige und zuverlässige Arbeitsweise 
• Betriebswirtschaftliches Denken und Handeln


